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BiRiM YONETICIiSI SUNUSU

Bilgi Islem Daire Baskanligi (BIDB) olarak Celal Bayar Universitesi misyon ve
vizyonuna bagli olarak, tiniversitemizde ihtiya¢ duyulan donanim, yazilim, network, iletigsim
ve diger bilisim hizmetleri konusunda altyapt ve gelisme c¢alismalarini zamaninda,
kullanilabilir ve kaliteli olarak iiretmek ¢abasindayiz.

Bilgi Islem Daire Baskanligi’ni {iniversitemiz icinde hak ettigi konuma getirip,
irettigi hizmetlerden herkesin yararlanmasin1 saglamayr hedeflemekteyiz. Ayrica bir
taraftan iiniversite i¢cinde bilisim hizmetlerini devam ettirmekte olup bir taraftan da Manisa
genelinde bilisim hizmetlerinin gelismesi ve yayilmasi agisindan oncii rol iistlenmekteyiz.

Bu temel politika ve amaclar dogrultusunda teknolojiyi yakindan izleyerek
calismalarimizi devam ettirmekteyiz.

Ismail BEKTAS

Daire Baskani
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|- GENEL BILGILER

A. MiSYON VE ViZYON

1- MISYON

Misyonumuz; teknolojiyi yakindan izleyerek, iiniversitemizin bilgi islem sistemini
isletmek; egitim, Ogretim ve aragtirmalara destek saglamak, {iniversitemizin ihtiyag
duyacagi diger bilgi islem hizmetlerini eksiksiz ve kaliteli olarak yerine getirmektir.

2- VIZYON

Universitemizde ihtiyag duyulan donanim, network ve diger bilisim hizmetleri
konusundaki altyap1 ve gelisme ¢aligmalarin1 zamaninda, kullanilabilir ve kaliteli tiretmek
cabasinda olacagiz. BIDB’yi iiniversitemiz iginde hak ettigi konuma getirip, iirettigi
hizmetlerden herkesin yararlanmasini saglamaktir.

B. YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Universiteye ait bilisim hizmetlerini yoneterek, {iniversitemizin teknolojik
gelismesini zamaninda ve yliksek hizmet kalitesi ile saglamaktir.

Urettigimiz hizmetlerle, Universitemiz i¢inde hak ettigimiz, diger Universitelerin
Bilgi Islem Daireleri i¢inse 6rnek olacak bir konuma gelmektir.

C. BIRIME iLiSKIiN BILGILER
1- TARIHCE

Bagkanligimiz 03 Temmuz 1992 tarihinde TBMM’de kabul edilen 11 Temmuz
1992 tarih ve 21282 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 3837 sayili Kanun ile kurulan
Universitemiz biinyesinde, yine ayn1 tarihte kurularak faaliyete baslamistir.

2- MEVZUAT

-2547 sayili Yiksekogretim Kanun.- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu —
4857 Sayili Is Kanunu - Birimlerinde Sézlesmeli Bilisim Personeli Istihdamina iliskin Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik.- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim Kanunu — 4734 Sayili
KIK — 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesme Kanunu — Harcama Belgeleri Yonetmeligi —
Taginir Mal Yonetmeligi — 5651 Sayili Bilisim Suglar1 kanunu — 5809 Sayili Elektronik
Haberlesme Kanunu — 53 Sayili Tiirk Ceza Kanunu — 6102 Sayili Tiirk Ticaret Kanunu —
6183 Sayili Amme Alacaklar1 Tahsili Kanunu — 6085 Sayili Sayistay Kanunu — 6245 sayili
Harcirah Kanun

3- FIZIKSEL YAPI
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Tablo 1- Personel, Egitim, Spor ve Sosyal Alanlar

SiRKULASYO
PERSONEL ALANLARI EGITiM ALANLARI SOSYAL ALANLAR N SPOR ALANLARI
Park, Bahce
ve Gezinti
ALANLARI
Alanlari ve
Akademik idari Laboratuar Arazi Acik Alan | Kapali Alan
Tartan =
. = —
Pist, < S
Derslik, Sinema Futbol Spor, ) E
Biiro, Anfi, Salonu, Balkon, WC, Sahasi, Jimnastik ; 9
Calisma ve | Biro, Calisma | Seminer ve Kantin, Misafirhane, Merdiven ve | Hali Saha, ve ; <Zt
Toplanti ve Toplanti Konferans Kafeterya, Lojman, Merdiven Tenis Kondisyon = 2 | 5
Odalari Odalari Salonu Tibbi Bilgisayar Diger v.b. Yurt, v.b. Boslugu Kortu Salonu g 5 % a
¥ < |O =
BiRiM ADI © © © © © © © © © © © ©
o Q. Q. o o Q Q. o Q. o o o
L2 e S E L E 2 e 2 e C e C e 2 e L E L2 e L2 e Q€
o m2 = m2 o m2 o m2 = m2 - m2 - m2 - m2 - m2 - m2 | . m2 - m2 m2 m2 | @ m2
3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 5 5]
< < < < < < < < < < < < <
Bilgi islem
Daire - 19 598.71 - - - - - - - - - - - 6| 83,06 - - - - 681,77 25 681,77
Bagkanlig
TOPLAM 19 598.71 - - - - - - - - - - - 6| 83,06 - - - - 681,77 25 681,77
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Tablo 2—- Harcama Biriminin Faaliyet Gosterdigi Alanlar

Harcama Biriminin Toplam Acik ve Kapah Alan1 ( m?)

TOPLAM KAPALI TOPLAM ACIK
YERLESKE ADI ALAN ALAN
(m?) (m?)
MURADIYE KAMPUSU 681.77 -
TOPLAM 681.77 -
Tablo 3 — Universitemizde Engelli Bireyler I¢in Var Olan imkanlar
= QO ~ 40_'.) 2] a5 =
= O =Zls kB |E5|2RE8kE =& -~
To~| . =2 =¢g|So S5 § 55 8F |x
sim 322|525 3 SgELYEESE FrsEE 32
a)-cg‘:'—g'ao-c—s.—>—7,'—o'o—<_~< S > 8 g2 2 @ =
A 2B 5 |E2SE58 RS EEER e RnEs 2855255
Fo | < INMD2SMEOT NAOINJ|[S S MM O XK MO n M
Bilgi
Islem
Daire ) 2 2 ) ) ) ) ) ) 2 )
Bsk.
a- Sosyal Alanlar
Tablo 4 — Universite Toplant1 ve Konferans Salonlar
Toplant1 Salonu | Konferans Salonu Toplam
Kapasite (Adet) (Adet) (Adet)
0 - 50 Kisi 1 - 1
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Tablo 5- Egitim ve Dinlenme Tesisleri

Egitim / Dinlenme Tesisleri

TESIS ADI Kap(a;xla“ Acik Alan (m2)
Toplam - -
b- Hizmet Alanlar
Tablo 6 — Universite Akademik ve Idari Personel Hizmet Alanlar
Ofis Sayisi ..
(Adet) Alan (m2) Kullanan Sayisi (Kisi)
Akademik Personel - - -
Idari Personel 19 598,77 29
Toplam 19 598,77 29

Tablo 7 — Universite Ambar, Arsiv ve Atdlye Alanlart

Say1 Alan (m2)
Ambar 3 121,83
Arsiv - -
Atolye 1 49,76
TOPLAM 4 171,59
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4- ORGUT YAPISI

ORGANIZASYON SEMASI (IDARI)
( TUM AKADEMIK VE IDARI BIRIMLER / MERKEZLER / HASTANE)

Daire Bsk. Ismail BEKTAS

| 1 1
Sube Miidiir V. Miihendis Sube Miidiir V.
Ismail CAKAR Cagman KOCABIYIK Hatice GUR
| | |
Idari ve Mali Isler Sube Teknik_l—!izmetler Sistem- Yazilim ve S
Miidirliga Sy Network Sube Web Sube fleyisim Ve..A kﬂh }< &
I Miidiirliigii Miidiirliigii Qi (idiichign
- Sef Ozeng AKARCAY . I l | |
Memur Ozgiin Deren GUNDUZ | 1
- Tekniker Mustafa YILDIRIM -Teknisyen GiiltekinTASGIN Filiz DEMITENS
- Betiil KAYNAK -Erciiment KUMRU - Filiz o |- L.
N ~Oguz DEMIRDOGEN -Tek.ibrahim YAYLA - Melih KARA lletisim Birimi glall: Kart Birimi
-Hasan AK -Tekniker Riza EMET - Teknisyen Serkan
YORULMAZ l I
-Teknisyen Ismail -Cozimleyici
BELLI Seyit Ali DEMIR
-Teknisyen Mustafa -Sabriye
KARADEMIR DEGIRMENCI
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5- BILGi VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Tablo 8 — Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Yazilim ve Bilgisayarlar Sayis1
Yazilimlar 9
Masaiistii Bilgisayar 143
Tasinabilir Bilgisayar(Laptop-Notebook-Ultrabook-Tablet) 22
TOPLAM 174

Bilgi Islem Daire Baskanlig: {iniversite genelinde hizmetlerin yiiriitiilmesi icin gerekli olan
yazilimlar1 6nemli &lgiide kendi biinyesi i¢inde gelistirmektedir. Bu amacla BIDB iiniversitemiz
birimlerinin ihtiya¢ duydugu yazilimlarin gelistirilmesi, uygulamaya konulmasi ve siirdiiriilmesi
icin destek vermektir. Bu kapsamda devam eden ve 2013 yilinda gergeklestirilen yazilim projelerini
asagidaki gibi 6zetlemek mimkiindiir:

Ogrenci Isleri Otomasyon Projesi

BESYO Sinav Degerlendirme Programi

Personel Otomasyon Programi

Tiim harcama birimlerinin kullanimi igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Odeme
Evraki Teslim-Takip Programi ( Evrak Takip )

Microsoft Uriinleri

E-posta Giivenlik Yazilimi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Otomasyonu

Arena Simulation Software

ASC Substitution

10
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Tablo 9 — 2014 Yilinda Dagitim1 Yapilan Teknolojik Kaynaklarin Birimler itibariyle Dagilimi

Masaiistii Diziistii Tablet

Birim Adi Bilgisayar | Bilgisayar | Bilgisayar | Projeksiyon| Yazci
Ahmetli Meslek Yiiksekokulu 42
Akhisar Meslek Yiiksekokulu 11 1 1
Sarigdl Meslek Yiiksekokulu 10 1
Demirci Meslek Yiiksekokulu
Alagehir Meslek Yiiksekokulu 13 3 S)
Aragtirma ve Uygulama 9
Merkezleri ve Boliimler Birimi
Beden Egitimi ve Spor 30 1
Yiiksekokulu
Akhisar Tiitiin Eksperligi Y.O 15
Bilimsel Arast. Proj. Koord.Brm 2 1
Demirci Egitim Fakiiltesi 25 6
Protokol Basin ve Halkla Iliskiler 1 1
Uzaktan Egitim Merkezi 1
Fen Bilimleri Enstitiisii 5 1
Fen Edebiyat Fakiiltesi 46 1 2
Genel Sekreterlik 11 2
Gordes Meslek Yiiksekokulu 19
Hafsa Sultan Hast. Baghekimligi 25 4
Hasan Ferdi Turgutlu Tekn. Fak 16 1 2 2
Hukuk Miisavirligi 2
Idari ve Mali Isler Daire 5 1
Baskanligi
E;tlljialis\i]e Idari Bilimler 50 1
[lahiyat Fakiiltesi 11
Isletme Fakiiltesi 3 1
Proje Koord.Uyg.ve Arast. Mrk 1

11
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Univ.Sny. Is Birl.

Tek.Uyg.Ars.Mrk 3
Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokulu 25 5
Kopriibas1 Meslek Yiiksekokulu 15
Kula Meslek Yiiksekokulu 5
Kiitliphane ve Dokiimantasyon 10 1
Daire Bsk.
Manisa Saglik Yiiksekokulu 8 1
Miihendislik Fakiiltesi 136 2 5 14
Manisa Meslek Yiiksekokulu 33 1 3
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig 1
Personel Daire Bagkanlig1 4 1
Yapu Isleri ve Teknik Dai.Bsk.l1g1 16 1
Rektorliik (Ozel Kalem) 12 1 7
Saglik Bilimleri Enstitiisii 4
Saglik Hizmetleri Mes. Yiik.Ok. 5
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bsk. 1 7
Salihli Meslek Yiiksekokulu 20
Saruhanli Meslek Yiiksekokulu 20 1
Soma Meslek Yiiksekokulu 7 2
Sosyal Bilimleri Enstitiisii 7 3
Strateji Gelistirme Daire Bask. 3 1 1
Tip Fakiiltesi Dekanligi 78 1 3 1
Turgutlu Meslek Yiiksekokulu 20 1
Tiitlin Eksperligi Yiiksekokulu 10
Uygulamali Bilimler 8 1 1
Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu 5

TOPLAM 799 12 27 67

12
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Tablo 10 — Birimlerin teknolojik kaynaklari

© 7] < _
= ~ 2 > S —
® 2 = n p= N 8 3
Z 2 |8 5| T | > S =
< @ |~ Sl=8 |=5 | =23
- S B |5Z2>g8|>o |2 o
w . O 7w |°o & |©O 2 S S S
BIRIM s> |3olacle@2E|22 258
S3 |SH|SE8ARS 8L | Sa=
GENEL SEKRETERLIGE BAGLI
DAIRE BASKANLIKLARI
1 |idari ve Mali Isler Dai.Bsk. 37 28 4 10 ) 1
2 | Kiitiiphane Dokiimantasyon Dai.Bsk. 51 5 0 15 3 0
3 | Ogrenci Isleri Dai.Bsk. 22 6 1 8 2 0
4 | Personel Dai.Bsk. 42 22 0 12 4 0
5 |[Saglik Kiiltiir ve Dai.Bsk. 133 65 9 50 7 0
6 | Yap1 Isleri Dai.Bsk 57 23 0 7 2 1
7 | Strateji Gelistirme Dai.Bsk. 30 15 1 5 2 0
TOPLAM 372 164 | 15 107 25 2
GENEL SEKRETERLIGE BAGLI
DIGER BiRIMLER
Genel Sekreterlige Baglh Diger
8 | Birimler 11 6 0 8 1 0
9 |Hafsa Sultan Hastanesi 587 | 478 | 72 150 50 12
Arastirma ve Uygulama Merkezleri
10 |Boliimleri Birimi 45 17 6 20 3 3
11 |Bilgi Edinme Birimi 2 1 0 1 0 0
Bilimsel Arastirma Projeleri
12 |Koord..Birimi 13 8 0 3 1 0
13 |I¢ Denetim Birimi 10 3 0 2 0 0
14 | OYP Kurum Koordinasyon Birimi 2 2 0 1 1 0
15 |Hukuk Miisavirligi 13 9 0 4 2 0
16 | Uluslararas: Iliskiler Birimi 12 7 1 4 1 1
17 | Protokol Basin ve Halkla Ilisk.Birimi 10 3 0 3 1 1

13




2014 YILI BiRiM FAALIYET RAPORU

18 | Sosyal Tesisler Miid. 17 8 0 3 1 0
19 |Matbaa Miid. 8 11 0 3 0 0
TOPLAM 730 | 553 | 79 202 61 17
FAKULTELER
21 | Demirci Egitim Fakiiltesi 179 50 47 45 10 10
22 |Fen Edebiyat Fakiiltesi 635 | 202 | 42 125 80 15
23 |Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi 281 77 46 150 25 30
24 |Ilahiyat Fakiiltesi 26 4 2 3 1 1
25 |Isletme Fak. 15 12 0 10 10 4
26 |Miihendislik Fak 455 | 173 | 37 150 50 30
27 |Hasan Ferdi Turgutlu Tek.Fak 73 17 5 20 3 2
28 | Tip Fakiiltesi 383 19 17 75 5 7
29 | Giizel Sanatlar Fak. 3 1 0
TOPLAM 2050 | 555 | 196 578 184 99
YUKSEKOKULLAR
30 |Beden Egit.Spor.Yiik.Ok. 183 29 12 40 5 5
31 |Saglik Yiik.Ok. 105 18 0 15 5 3
32 | Titlin Eksp.Y.O 74 15 2 26 8 3
33 |Uygulamali Bil.Y.O 113 30 32 25 4 2
34 |Yabanci Diller Y.O 130 5 36 35 2 3
TOPLAM 605 97 82 141 24 16
MESLEK YUKSEKOKULLARI
35 | Ahmetli Meslek Yiiksekokulu 101 15 15 5 5 4
36 | Akhisar Meslek Yiiksekokulu 126 23 13 30 5 6
37 |Sarigdl Meslek Yiiksekokulu 44 4 4 10 2 1
38 | Demirci Meslek Yiiksekokulu 76 12 8 15 2 5
39 | Alasehir Meslek Yiiksekokulu 120 18 16 20 1 7
40 | Gordes Meslek Yiiksekokulu 134 23 9 25 4 5
41 |Kirkagac Mes.Y.O 136 17 18 30 2 1

14
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42 |Kopriibast Meslek Y.O 85 21 4 15 3 2
43 |Kula Meslek Y.O 101 13 13 20 2 4
44 | Univ.Sny. Is Birl. Tek.Uyg.Ars.Mrk 47 9 6 10 2 5
45 | Salihli Meslek Yiiksekokulu 136 19 26 35 5 8
46 | Saruhanli Meslek Yiiksekokulu 64 9 4 10 1 1
Saglik Hizmetleri Meslek
47 | Yiiksekokulu 57 13 6 15 5 2
48 | Soma Meslek Yiiksekokulu 127 19 13 30 3 3
49 | Turgutlu Meslek Yiiksekokulu 288 46 32 50 10 5
TOPLAM 1552 | 261 | 187 320 52 59
ENSTITULER
50 |Fen Bilimleri Enstitiisii 20 7 2 4 2 1
51 |Saglik Bilimleri Enstitiisii 13 6 3 14 2 4
52 | Sosyal Bilimleri Enstitiisii 22 11 1 4 2 1
TOPLAM 55 24 6 22 6 6
MERKEZLER
53 | BAUM (Bilgisayar Arast.Uyg.Merkz.) 14 4 1 3 1 1
54 | Uzaktan Egitim Uyg. ve Ars.Merk 15 3 0 5 1 0
55 | Siirekli Egitim Merkezi 8 1 3 3 1 0
56 |Diger Merkezler 25 12 3 10 5 2
TOPLAM 62 20 7 21 8 3
GENEL TOPLAM 5426 | 1677 | 572 | 1391 354 202

15
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Tablo 11 — Arag ve Diger Varliklar1 Tablosu (Teknolojik Kaynaklar Harig)

ARAC, DEMIRBAS VE DiGER VARLIKLAR ADI SAYISI
Kitaplik -
Misafir Sandalyesi 33
Elbise Dolab1 14
Bilgisayar Masas1 -
Biiro Sandalyesi -
Yazi1 Tahtast 1
Ogrenci Sirasi -
Biiro Masas1 33
TOPLAM 81
6- DIGER BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Tablo 12 — Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar
Diger Bilgi ve Teknolojik | idari Amach | Egitim Amach Arastirma

TOPLAM

Kaynaklar (Adet) (Adet) Amach (Adet)
Projeksiyon 9 - - 9
Slayt Makinesi - - - -
Tepegoz 1 - - 1
Episkop - - - -
Barkot okuyucu 1 - - 1
Bask1 Makinesi - - - -
Fotokopi Makinesi 1 - - 1
Faks 1 - - 1
Fotograf Makinesi - - - -
Kameralar 7 - - 7
Televizyonlar - - - -
Tarayicilar 5 - - 5
Miizik Setleri - - - -
DVD’ler - - - -
Yazicilar 9 - - 9

TOPLAM 34 - i 34

16
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Tablo 13 — Universitemiz personel sayisinin birimler itibariyle unvan bazinda dagilimi

E

ir sz

AN PP R 3 . 5| |3

m =] R © .Ll o i < E . - - - - E [<5)

Ad SO EIB|SIE|ESE|E (4|9 [T |20 0] & a
‘lelg|E 5|22 EIZIEE IS T TCITITIT|SE 50O
glal=Clo|l4S5|Cl@ald || |dbdi<al>Bal.2 | F

Bilgi

Islem
I T O e e O O 4 A ¢ A A AN ) IR I N 1/

Daire

Bsk.

Tablo 14 - S6zlesmeli Personel Dagilimi
Akademik Ders saati iicretli 6gretim Idari

TOPLAM
2547/34 2547/31 657/4-B 657/4-C

a-Idari Personel

Tablo 15 — Idari Personelin Egitim Durumu Itibariyle Dagilimi
flkogretim |  Lise On 1| jsans | Yuksek Lisansve | 155 Ay
Lisans Doktora

Kisi Sayisi - 3 13 15 1 32
Yiizde - 9.38 40.63 46.88 3.13 100
Tablo 16 — Idari Personelin Hizmet Siiresi Itibariyle Dagilimi

1-3 4-6 7-10 | 11-15 16 - 20 21 Y1l Toplam
Y1l Yil Y1l Yil Y1l Uzeri

Kisi Sayisi 5 8 5 2 2 10 32

Yiizde 15.63 25 15.63 6.25 6.25 31.25 100

17
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Tablo 17 — Idari Personelin Yas Itibariyle Dagilimi

21-25 | 26-30
Yas Yas

31-35
Yas

36- 40
Yas

41-50
Yas

51 Yas
Uzeri

Toplam

Kisi Sayisi 1 7

12

2

10

32

Yiizde 3.13 21.88

37.5

6.25

31.25

100

Tablo 18 - idari Personel Kadrolarinin Doluluk Oranina Gére Dagilimi

UNVAN

SINIF

DOLU

TOPLAM

I¢ denetgi

Genel sekreter

Genel sekreter yardimcisi

Daire baskani

Hukuk miisaviri

Hastane basmiidiiri

Hastane mudira

Hastane miidiir yardimcisi

Fakulte sekreteri

Yiiksekokul sekreteri

Enstiti sekreteri

Sube midiirii

Mali hizmetler uzmani

Mali hizmetler uzman yardimcisi

Arastirmaci (0zellestirme)

Arastirmaci (6191)

Kiitiiphaneci

Programci

(Cozlimleyici

Koruma ve giivenlik sefi

Sef

Sef (6zellestirme)

Ayniyat saymani

Memur

Ambar memuru

Koruma ve giivenlik gorevlisi

Santral memuru

Satin alma memuru

Sekreter

Veznedar

Bilgisayar isletmeni

Veri hazirlama ve kontrol igletmeni

Sofor

Ogretmen

Avukat

Imam

Tabip
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Isleme miidiirii

Kimyager

Saglik teknisyen yardimcisi

Sayman

Tahsildar

Terzi

Uzman tabip

Dis tabibi

Biyolog

Odyolog

Psikolog

Fizyoterapist

Eczaci

Diyetisyen

Saglik fizik¢isi

Baghemsire

Hemsire

Ebe

Sosyal calismaci

Saglik memuru

Saglik teknikeri

Saglik teknisyeni

Laborant

Miihendis

Miihendis (6zellestirme)

Mimar

Istatistikci

Tekniker

Tekniker(6zellestirme)

Teknisyen

Teknisyen(6zellestirme)

Teknik ressam

Teknisyen yardimcisi

Hizmetli

Hastabakici

Gegici personel

Asci

Kaloriferci

Bekgi

Daktilograf

Gassal

TOPLAM
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Tablo 19 - Idari Personel Kadrolarinin Cinsiyet Durumuna Gore Dagilimi

Kadin Erkek TOPLAM
Kisi Sayis1 9 23 32
Yiizde (%) 28,12 71,88 100

Tablo 20 - Idari personelin yillar itibariyle sinif bazinda dagilimi

Personelin 2011 2012 2013 2014

Sinifi Dolu | Bos | Toplam | Dolu | Bos | Toplam | Dolu | Bos | Toplam | Dolu | Bos | Toplam

G.I H. - - - - - - - - - 22 - 22

T.H.S. - - - - - - - - - 10 - 10

S.H.S. - - - - - - - - - - - -

AH.S. - - - - - - - - - - - -

D.H.S. - - - - - - - - - - - -

Y.H.S. - - - - - - - - - - - -

E.O.H.S. - - - - - - R - _ _ _ ;

TOPLAM | - | - ; |- : - |- - 2| - 32

c- Isciler

Tablo 21 - iscilerin ve Kismi Zamanli Ogrencilerin Dagilimi

TOPLAM
Kismi Zamanli Ogrenciler 9
Isciler 6
TOPLAM 15
Tablo 22 — S6zlesmeli Personelin (4/b) Hizmet Siiresi
1-3 4-6 | 7-10 | 11-15| 16- 21 Yil ve Toplam

Yil Yil Yil Yil 20 Uzeri
Kisi Sayisi - - - - -

Yiizde (%) - - - - - - -

Tablo 23 — Sézlesmeli Personelin (4/b) Yas Itibariyle Dagilim1

21-25 | 26-30 | 31-35 | 36-40 | 41-50 | 51 Yasve Toplam
Yas Yas Yas Yas Yas Uzeri

Kisi Sayisi - - - - - - -

Yiizde - - - - - - -
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Tablo 24 — Gegici Iscilerin (4/c) Yas Itibariyle Dagilimi

21-25 | 26- 30 | 31-35 | 36-40 | 41-50 51 Yas ve Toplam
Yas Yas Yas Yas Yas Uzeri

Kisi Sayisi - - - - - - -

Yiizde - - - - - - -

Tablo 25 — Calisanlarin Kadin ve Erkek Personel Olarak Dagilim1

Kadin | Erkek Kadin | Erkek

Sayis1 | Sayis1 | Toplam | % % Toplam
Ogretim Uyeleri - - - - - -
Ogretim Elemanlar - - - - - -
Idari Personel 9 23 32
Diger Personel (4/b, 4/c) - - - - - -
Toplam 9 23 32 28,13 | 71,87 100

8- SUNULAN HIZMETLER
a) Idari Hizmetler

-Idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii;
Gorevleri;

® Biitce — Performans, Stratejik Plan ve i¢ kontrol islemleri

Faaliyet Raporunun hazirlanmasi.
Satinalma — Hizmet Alim Islemleri.
Teknik Sartname Hazirlama/Hazirlatma.
Personel islemleri (6zliik, izin, gegici gorev vb.)
Fazla mesai, gegici Personel ve kism1 zamanli 6grencilerin puantaj takibi ve 6demeleri.
HITAP islemleri.
Gelen-Giden Evrak akisini saglamak ve yazigmalari yapmak.
Demirbaglarin yonetimi.
Sarf malzemelerin takibi.
Depolarin yonetilmesi.

Arsivleme islemleri.

Daire Baskanlig1 gorevleri kapsaminda verilen diger gorevler
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Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii Olarak;

2014 yili igerisinde 915 adet Gelen Evrak kayda alinmis olup 417 adet Giden Evrak
gdnderimi yapilmistir. Bununla birlikte 46 adet Dogrudan Temin ve 4 adet ihale yapilmis olup ihale
isimleri agsagida belirtildigi sekildedir;

Sayisi Harcama
Dogrudan Temin 46 186.532,71
Thale 4 1.029.487,97
DMO alimlarn 3 832.015,81

Teknik Servis Grubu olarak;

Universitemiz 2014 yilinda mevcut birimlerinde kullanilan bilgisayar, yazici, projeksiyon
gibi biligim tirlinlerinin yerinde yada arizanin durumuna gore teknik servis biriminde onarimlarinin
yapilmasi.

Periyodik bakimlarinin yapilmasi islemleri.

Satin almasi yapilan yeni iiriinlerin kontrol ve kurulumu ile kullanictya hazir hale getirilmesi
islemleri.

Garanti kapsaminda arizalanan cihazlarin garantiye gonderilmesi ve takibi islemlerinin
yapilmasi.

Fakiilte, Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokul ve diger birimlerdeki bilgisayar
laboratuarlarinin kurulumu islemlerinin yapilmasi.

Universitemiz yeni yerleskesi Muradiye kampiisii network alt yapisi ihtiyaglarinimn
belirlenmesi ve kurulum islemleri.

Ag ve internet arizalari ile network alt yapisal sorunlarin tespiti ve sorunlarinin giderilmesi.

Projeksiyon, yazici, tarayict ve baski cihazlarinin ¢evre birimlerde kurulum islemlerinin
gerceklestirmek.

Kullanic1 bilgisayarlarinin  uyumlu calismalarinin - saglanmas1 ve ariza durumunda
onarimlarinin yapilmasi iglemleri.
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Faaliyet Ad1 Adet
Format ve Sistem Kurulumu 984
Donanim Arizasi (Bilgisayar) 934
Internet Baglantis1, Ag Kurulumu-Yapilandirma 130
Yazici, Scanner vb. Kurulumu 210
Projeksiyon Kurulumu 52
E-Posta Ayarlari(Outlook, Thinderbird, iphone) 55
Kablolama 50
Anti virlis Kurulumu 984
Dosya Yedekleme 440
Viriis Temizleme, Veri Kurtarma 102
TOPLAM 3941

-Web ve multimedya grubu olarak;

2014 yilinda web grubu tarafindan yapilan ¢aligmalar asagida siralanmistir:

Universitemiz web sayfalarindan ve aym zamanda iiniversitemizde multimedya hizmetlerinin
yiiriitilmesinden sorumlu olan ekibimiz 2014 yilinda asagidaki faaliyetleri yiirtitmektedir:

v" Universitemiz web sitesinin Tiirkce ve Ingilizce olarak kontrollii akisinin ve takibinin
saglanmasi,

v" Universitemiz Ingilizce web sitesine duyuru ve haber kategorisi eklenmesi ve sayfaya
eklenmesi,

v" Rektorlikk biinyesindeki web sitelerinin tasarimi birimimizce yapildigi gibi, bagl birimlere
de tasarim destegi verilmekte olup web birimi tarafinca gorsel ve yazilim konularinda yiiz
ylize ve uzak masaiistii uygulamasi ile destek verilmektedir,
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Universitemiz ve diger birimlerden gelen talepler dogrultusunda ingilizce olarak web
sitelerinin hazirlanmasi; fakiilte, yiiksekokul, myo ve enstitiilerin Ingilizce web sitesi mevcut
olup teknik destek verilmektedir.

11 Fakiilte, 5 Yiiksekokul, 15 Meslek Yiiksekokulu, 3 Enstitii, 14 Idari Birimin ve 14
Merkezin web sitelerinin giincellenmesi, birimlere teknik konuda destek verilmesi ve
giivenliginin takibi,

Universitemiz Uluslararas iliskiler, Saglhk Kiiltiir Daire Baskanligi, CBUSEM, Ké&priibasi
Myo, Farabi, Erasmus, Yeni Gelen Ogrenci, Ingiliz dili ve Edebiyati ve Kiitiiphane
Dokumantasyon Daire Bagkanliga ait web sitelerinin haftalik duyurularinin eklenmesi,
Universitemiz Haftalik ve Aylik Biiltenlerinin {iniversitemiz sayfasina eklenmesi,

Google analitics ile tiniversite sitesinin takip edilmesi,

Google + takibinin yapilmasi,

Bahar Senliklerine ait web sitesinin hazirlanmasi,

Universite Thale Sistemine kayith kullanicilarin bilgilerinin giincellenmesi ve kullanict
bilgilerinin teslim edilmesi,

Acil durumlarda ve yonetimden gelen duyuru, haber ve akademik basarilarin birimimizce
ivedilikle Universite ana sayfasinda yaymlanmast,

Web sitelerinde kullanilacak gorsel materyallerin istege uygun sekilde tasarlanmasi,
Alasehir MYO, Sarigél MYO, Alasehir MYO, Gida Miihendisligi birimlerimize ait Dekana
— Miidiire Mesaj — Goriis, Oneri vb. formlarmin olusturulmas,

E — Dergi ve E-Kitap i¢in, basili kitaplarin elektronik ortamda sunulmasi,

Videolarin uygun formata getirilip liniversitemiz web sitesinde yaymlanmasi,
Universitemize dair haberlerin Google Plus iizerinde takibinin yapilmas.

IYS (Igerik Yonetim Sistemi) igin alt yap1 ¢alismalariin hazirlanmast,

Universitemize ait Doga Egitimi, PTORAD 2014 ,360 iktisat , TAT2014 gibi sempozyum ve
konferanslara ait web sitelerinin olusturulmasi,

-Sistem ve Ag Birimi olarak;

Sistem

» 5 Adet sunucudan olusan Blade mimarisine 3 adet daha sunucu alinarak yap1
giincellenmistir.

» Sanallagtirma Platformu giincellenerek en giincel hale getirilmesi.

» 42 olan sanal sunucu sayisimiz 49’a yiikselmistir..

» Hastane PACS sistemi i¢in veri toplama {initesi genisleterek 20 TB olan disk alan1 40 TB
yiikseltildi.

» Sanallastirma Platformu i¢in yedekleme programi yazildi.

» Sanallastirma Platformunun yedeklenmesi i¢in 35 TB disk kapasiteli NAS sunucu kuruldu.

» E-posta personel kullanict sayimiz 2012’ye ulagsmustir.

» 2014 yili igerisinde kayit olan yaklasik 12000 dgrenciye e-posta adresi tanimlanmustir.
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[z

e Kablosuz ag alt yapisi gelistirilerek 300 300 erisim noktasi ulasildi. Tiim
kampiislerimizde kablosuz yayina gecildi.

e Yeni yapilan Rektorliik binasina 20 adet Switch kurulumu yapildu.

e Defam, Uncubozkdy Sosyal tesisleri ve kreg internet baglantilar1 yapildi.

e Ana internet hizimiz 500 Mbitte yiikseltildi.

e 800 Adet kamera montaji yapildi ve kamera sistemi ¢aligtirildi.

-Tletisim ve Akilli Kart Sube Miidiirliigii olarak;

a- Iletisim

Iletisim Sube Miidiirliigii; Universitemiz biinyesinde bulunan birimlerin iletisim
¢oziimleri i¢in santral alinmasi i¢in teknik sartname hazirlanmasi, montaji ve Servise
verilmesi, Rektorlik ve bagli birimlerin telefon arizalarimin giderilmesi ve takibi,
Rektorliigiimiize bagl telefon goriismelerinin daha ekonomik olmasi i¢in tarifelerin siirekli
takibi, Rektorliiglimiizde bulunan telsizlerin bakim onarim raporlarmin hazirlanmasi ve
telsizlerin kullanim izinlerinin takip edilmesi, Rektorliigiimiize bagli olan telefon rehberinin
giincel tutulmasi, Rektorliigiimiize bagli internet ve telefon hizmetlerini saglayan Fiber Optik
kablolarin tesis, bakim ve ariza islerinin yapilmasi, Rektorligiimiize bagli olan telefon
santrallarinin network ve numaralandirma sisteminin uygulanmasinin saglanmasi islemlerini
yapmaktadir.

2014 yilinda;

e Saruhanli Meslek Yiiksekokulu’na 25.03.2014 tarihinde 4 harici 40 dahili aboneli santral
kurulmustur.

e Rektorlige 07.05.2014 tarihinde ihale ile 8 harici 48 analog 400 adet IP telefonlu santral
kurulmus ve 05.08.2014 tarihinde servise verilmistir.

e Yapilan kontrollerde az kullanildigi tespit edilen 24 adet telefon hatti iptal ettirilmistir.
(592,8 TL)

b- Akillh Kart

Akilli Kart Birimi

Universitedeki tiim Akademik ve Idari personelin Akilli Kimlik kartinin basimimi saglamak
iizere kisilerin bilgilerini bankaya iletmek,

Universitedeki tiim Ogrencilerin Akilli Kimlik kartmnin basimim saglamak iizere kisilerin
bilgilerini bankaya iletmek,
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Kampiiste ve kamplis i¢i tesislerde turnikelerden gecis imkani saglamak, ayni zamanda
kafeteryadan kiitliphaneye, spor merkezinden havuza, kampiis i¢i 6deme noktalarinda
kullanimini saglamak ve desteklemek.

Akilli K art ile Universitemizdeki giinliik yasantimizi, sundugu teknolojik olanaklar sayesinde
daha pratik ve daha giivenli hale getirmek {lizere ¢aligmalar yapmak.

9- YONETIM VE iC KONTROL SiSTEMI

a- Atama Siireci

Universitemizde istihdam edilen akademik ve idari personelin atama karar ve islemleri
birimlerin ihtiyaci dogrultusunda Personel Daire Baskanligi tarafindan gergeklestirilmektedir.

b- Satin Alma ve ihale Siireci

Bagkanligimizin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin satin alma iglemleri ihale yoluyla
yapilanlar dahil olmak {izere Baskanligimiza baglh Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii
tarafindan yiiriitiilmektedir.
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1- Dogrudan Temin Ile Satin Alma Siire¢c Akis Semasi ( KDV Haric 47.373 TL’ya kadar)

Ihtiyacin olusmas1 ( Teknik Sartname )

Harcama yetkilisince gérevlendirilen Yaklasik Maliyet
Tespit Komisyonu yaklasik maliyet cetvelini ve piyasa
fiyat arastirma tutanagini dizenler.

\ 4

Hayir
Butgede ilgili gider icin kullanilabilir (

serbest ) 6denek var mi?

A 4

Fvet

Odenegin serbest birakilmasi igin
beklenir. Eger 6denek tamamen
bitmisse Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina 6denek talebi igin
yazi yazilir.

A 4

Satin Alma Onay Belgesi hazirlanarak

A

Odenek serbest birakilir

gerceklestirme gorevlisi ve Harcama
Yetkilisince imzalanir.

A 4

veya aktarilir.

Mal veya hizmet tek kaynaktan temin edilebiliyorsa Tek Kaynaktan
Temin Formu diizenlenerek Harcama Yetkilisince imzalanir.

A 4

Fatura ve mal teslim alinir.

\ 4

Harcama Yetkilisince gérevlendirilen Muayene Kabul
Komisyonunca Muayene Komisyon Raporu diizenlenir.

Gergeklestirme  gorevlisince
Odeme Emri Belgesi

A 4

hazirlanarak imzalanir ve

Fatura fotokopisi, Satin Alma Onay Belgesi ve Muayene
Komisyon Raporu Ayniyat Birimine génderilir. Ayniyat
Birimince Tasinir islem Fisi diizenlenir .( Yazilim, Hizmet
ve hemen takilacak yedek parca alimlarinda Taginir islem
Fisi istenmez).

Harcama  Yetkilisince de
imzalanir.  Fatura, Yaklasik
Maliyet  tespit  cizelgesi,
—| Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagl, Onay, Muayene
Komisyon Raporu ve Tasinir

islem Fisi Odeme Emri

Dizeltilmek tizere
Evrak Takip

Kontrol sonucunda
Evet | evraklarda hatavar

Belgesine eklenir ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligl

sisteminde agiklama
ile birimimize iade

edilir. Hayir

Odeme yapilr.

A\ 4

On Mali Kontrol Birimine

Hata diizeltilerek tekrar Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol Birimine génderilir.
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2-Devlet Malzeme Ofisinden Satin Alma Siire¢c Akis

Ihtiyacin olusmas1
( Teknik Sartname )

A

Harcama yetkilisince
gorevlendirilen Yaklasik Maliyet
Tespit Komisyonu yaklasik maliyet
cetvelini ve piyasa fiyat arastirma
tutanagini diizenler.

Odenegin serbest birakilmast icin beklenir.
Eger 6denek tamamen bitmigse Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina 6denek
talebi igin yaz1 yazlir.

Biitgede ilgili giderde
kullanilabilir (serbest)
6denck var mi1?

Hayir—p

Evet
v v

Satin Alma Onay Belgesi
hazirlanarak gerceklestirme
gorevlisi ve Harcama Yetkilisince
imzalanir.

v

Mal veya hizmet tek kaynaktan temin edilebiliyorsa
Tek Kaynaktan Temin Formu diizenlenerek Harcama
Yetkilisince imzalanir.

v

| Fatura ve mal teslim alinir. |

Odenek serbest birakilir veya aktarilir.

A 4

Harcama Yetkilisince gorevlendirilen Muayene Kabul
Komisyonunca Muayene Komisyon Raporu
diizenlenir.

v

Fatura fotokopisi, Satin Alma Onay Belgesi ve

Muayene Komisyon Raporu Ayniyat Birimine Odeme Emri Belgesi hazrlanarak

gonderilir. Ayniyat Birimince Tasmnir Islem Fisi : -
diizenlenir. (' Yazilim, Hizmet ve hemen takilacak afzagraﬁ;;lZElfImE;ﬂ?aYetglalﬁmfﬁ
yedek parga alimlarinda Tagimr Islem Fisi istenmez). 3 ’ &

Gergeklestirme gorevlisince

Maliyet tespit cizelgesi, Piyasa
—» Fiyat Arastirma Tutanagi, Onay,
Muayene Komisyon Raporu ve
Tasmir Islem Fisi Odeme Emri
Belgesine eklenir ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi On
Mali Kontrol Birimine génderilir.

Diizeltilmek tizere Evrak
Takip sisteminde actklama [€Eve
ile birimimize iade edilir.

sonucunda
evraklarda hata
var mi1?

Hayir
A 4

[ Odeme yapilir. |

Hata diizeltilerek tekrar Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol Birimine génderilir.
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3- Thale siireci is akis semasi

Thtiya¢ Raporunun 1k Bilgilerinin

_ Girilmesi
(Ihale Usulii vb.)

Isin Tlgili Oldugu OKAS
Branslarinin Sec¢ilmesi

v

Thtiya¢ Kalemleri Listesinin

Girilmesi

v

Ihtiya¢ raporunun olugmasi

v

ihale kayit islemleri

v

Ihale Kapsamimin Segilmesi >

Ihale Tiir ve Usuliiniin

sec¢ilmesi

4

Yaklasik Maliyet
Bilgilerinin Girilmesi

ilan ile ilgili bilgilerin
girilmesi

A 4

Ilan Hazirlama sayfas1
aracilig ile 6n ilan
hazirlanmas1

v

Tlanin kaydedilip KiK e
gonderilmesi

v

KIK tarafinda ilanin
onaylanmasi

v

Sevk ve islem formunun
gonderilmesi

v

KIK tarafindan Ilan
Y ayim tarihinin
girilmesi ve
kaydedilmesi

v

Girilen bilgilerin

ihale bilgilerinin
girilmesi

Onaylanmasi

v

fhale Kayit Numaras1
(IKN) alinmas1

v

ihaleye Thtiyac
raporunun baglanmasi

On ilanl bir

ihale mi?
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!

Ihale siirecine gegis
linki Thale
Bilgilerinin Girilmesi

Y

Teknik Sartname ve Diger

dokiimanlar 40 MB limitini
astyor mu?

|<
Evet

v

Dokiimanlar sisteme yiiklenememesi
ve manuel olarak hazirlanmasi

Teknik sartname ve diger
dokiimanlarin yiiklenmesi

Yiiklenen Teknik sartname ve
dokiimanlarin onaylanmasi

On yeterlilik asamas1

\ 4

A

var m1?

On Yeterlik sartnamesi hazirlanmasi
ve onaylanmasi

| ——Evet

Hayir

Idari Sartnamesi Hazirlanmasi ve
onaylanmasi

v

Sozlesme Tasaris1 Olusturulmasi
ve Onaylanmasi

Ihalenin onaylanmasi

ilan hazirlanacak

bir ihale mi?

Evet

Ilan hazirlama ve géonderme
asamasi

v

hale ilaninin hazirlanmasi

v

Ilanmn kaydedilip KIK’e gonderilmesi

30
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Ihale 13 bl
maddesi kapsaminda
mi?

Hayir

Sistem tarafindan ilan Alindisi
ve Odeme Pusulast Ciktist

Es zamanl

A

y

_ S anafindan Tlan [lan bedelinin bankaya
> Igeriginin Kontroliiniin
.. . yatirilmasi
gerceklestirilmesi
I
islem Gecesi
Banka tarafindan bilgilerin FTP
ile génderilmesi
Evet ; ; * A ;
Hayir Tahsilat bilgilerinin sisteme
: aktarilmasi1 ve Sevk Islem
llanin formunu diizenlebilir hale
reddedilmesi getirilmesi
Erte sli Gin
A 4 \ 4
Ilan diizeltilmesi Ilan : .
ve tekrar onaya onayinin Idagg&flﬁfa%szzﬁﬁ elsilem
¢ikilmasi verilmesi g
A
Es zamanl islemler|*
biti S noktasi
[lan Yayim Sayfasina Diisen
[lanm Onaylanmas1
KIK tarafindan Ilan Yayim
Hayir Onaylandi m? >—Evetd| tarihinin girilmesi ve
kaydedilmesi

v

Thale Tlan:

Yayimlanmadan Once 0/+

Ilanin Tadesinin

[lanin yayimlanmas1

v

Talebinin yapilmasi Dokiiman satiginin

gerceklestirilmesi, dokiiman

v

; . satin alanlarin EKAP’a kayit
[lanin KIK tarafindan edilmesi veya e-imza ile
iade edilmesi indirilmesi

v
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Ihale komisyonu olusturulmasi

Dokiimanda
degisiklik var mm?

Zeyilname
apilacak m1?

Evet

v

Teknik sartname, On Yeterlik Islemleri, Idari
sartname ve S6zlesme Tasarisi tekrar
diizenlenmesi ve onaylanmasi

!

Zeyilnamenin onaylanmasi

flanda
degisiklik yapilmasi

Diizeltme ilaninin girisinin

e apilmasi
erekiyor mu? P
Ilanin kaydedilip KiK e
gonderilmesi
KIK tarafindan ilanin
Hayir onaylanmasi
Sevk ve islem formunun
i o : Hayir Onderilmesi
Ilan, 6n yeterlilik veya ihale g
dokiimanma iliskin +
sikayetler birinci fikradaki . i L
siireleri asmamak iizere en KIK tarafllndan ilan tzlarlhm_m
gec ihale veya son bagvuru girilmesi ve kaydedilmesi
tarihinden iig is giinii
Oncesine kadar yapilmalidir. B if +
asvuru teklif verme 11 1
<¢—— tarihinden en az pcelme ilannm
10giin 6ncesine kadar yaylmlanmaSI
A 4
Zeyilnamenin On Yeterlik ve Thale
Dokiimam alanlann tiimiine teblig
edilmesi
Y
. On yeterlik
On yeterlik 3 i\ )} —Fvet degerlendirmesi Hayr
degerlendirme - var mi1?
giinii ve saatine
ulasilmasi
Basvuran adaylar i¢in 6n On yeterlik degerlendirilmesi
yeterlik tarihine iliskin teyit heniiz EKAP iizerinden
formu doldurulmasi yapilmamaktadir.
v v
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Teyit alam isleminin
tamamlanmasi

On yeterlik degerlendirme tamamlandi.

On yeterlikten ihale
siirecine gegis link i ile
islemlere devan edilmek
istenmesi

Y asaksiz
durumda olan en az
aday var nu?

Evet

Hayir

Ihale tarihinin girilmesi
ile ihale siirecine gegis
saglanmasi

ihale iptal Edildi.

b

Teklif zarf
kabuliiniin
yapilmasi

Thale giin
ve saati
geldi mi?

Teklif degerlendirme
isleminin baslamas1

v

Isteklilerin teklif
zarflariin
uy gunluklarinin
girilmesi

v

Teklif zarfi i¢in istekli
atanmasi

v

Teklif tutarlarinin
girilmesi yada excel
dosyasindan yiiklenmesi

v

1.0turumun
kaydedilmesi

v

Teklif veren tim
istekliler i¢in ihale
tarihine iliskin teyit
formu doldurulmasi

v

Teyit alma isleminin
tamamlanmasi

h 4

2. oturumun basglatilmasi

v

Tekliflerin Degerlendirme
Dis1 Birakilip
Birakilmayacagina Dair

Bilgi Girigsinin Yapilmasi
v
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Ihale
iptal edilecek
mi?

Evet—p»|

Thale iptal
islemlerini baslat Ihale iptal
butonu ile isleme Edildi.
baslanmasi

HAYIR

iptal
edilecek kisim
var mi1?

Evet—»]

Kisim iptallerinin
gerceklestirilmesi

Hayir
A 4

Teklif sonug aciklamalarinin

girilmesi ve 1. 2. olarak atanan
isteklilerin se¢ilmesi
4
Teklif degerlendirme isleminin
tamamlanmasi

v

Komisyon karar sonrasi/ ihale
yetkilisi onay1 dncesi ekonomik
acidan en avantajli 1. teklif 2.
Teklif i¢in teyit formu
v
Teyit alma isleminin
tamamlanmasi

v

Sozlesme imzalamaya davet
edilen istekli i¢in Sgk ve vergi
borcu sorgulamasi

v

So6zlesme Oncesi yliklenici
teyidinin alinmast

v

Kanunun 53-j maddesine gore

sozlesme bedeli Ugyiizonbesbin

y

sekizyiizellialtt Tiirk Lirasi

Tiirk Lirasini agiyor mu?

Isteklinin onbindebes tutarini

bankaya yatirmas1 ve bu
tutarin sisteme yansimasi

Tutar sisteme
yansidi m1?

Tutarin sisteme yansimasinin
beklenmesi (Sisteme yansiyana
kadar sonug bilgileri

>

Hayir

Evet

Sonug bilgilerinin génderilmesi
(Sonug formu ile)

Sonug ilanin yayimlanmasi

34
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c¢- Harcama Oncesi Kontrol Siireci

Hazirlanan Birim
1.Kontrol Memur Ozgiin Deren GUNDUZ
2.Kontrol Sef Ozeng AKARCAY
3.Kontrol Sube Miidiirii V. Ismail CAKAR

d) Muayene ve Kontrol Siireci

Ihtiyaca gére alim yapilan mal ve hizmetlerin asagida belirtilen Komisyon tarafindan
kontrolii yapilarak kabulleri yapilmaktadir.

Sira No BASKAN UYE UYE
Cagman KOCABIYIK Mustafa YILDIRIM Ismail BELLI
! Miihendis Teknisyen Teknisyen
Diyar SARACOGLU Mustafa KARADEMIR Giiltekin TASGIN
2 Miihendis Teknisyen Teknisyen
Hatice GUR Riza EMET Ibrahim YAYLA
3 Sube Midiirti Vekili Tekniker Teknisyen

1- Maas Odemeleri Siire¢c Akis Semasi

Bagkanligimiz maas, dogum yardimi 6demeleri ve islemleri Personel Daire Bagkanligi
bilinyesinde faaliyet gosteren Maas Tahakkuk Sube Miidiirliigii tarafindan yiirtitiilmektedir.
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2- Yolluk Odemeleri Siirec Akis Semasi

Baskanligimiz yolluk édemeleri ve islemleri Personel Daire Bagkanlig1 biinyesinde faaliyet
gosteren Maas Tahakkuk Sube Miidiirliigii tarafindan yiirtitiilmektedir.

C TALEP/DAVET >

A

Avans yok. < Gorevlendirme Onay Avans verilecek. ,|  AvansSdeme
hesaplanarak yapilir.
y

Il dis1 Avans Odeme
gorevlendirmelerde |« — (Mqhasebe Isl'em
Rektorlik Onay1 Fisi diizenlenir.)

b Gorev tamamlanr. [«
Beyanname

v

Harcirah 6demesi veya
Avans Kapatma
(Odeme Emri Belgesi)

D) DIGER HUSUSLAR
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II- AMAC VE HEDEFLER

A- Birimin Amag¢ Ve Hedefleri

Stratejik Amaglar

Stratejik Hedefler

1-Fiziksel ve teknolojik altyapinin
gelistirilmesi

Hedef- 1 i¢ ve dis paydaslarin egitim kalitesine
katkisinin artirilmasi

Hedef-2 Universitemizin tiim bireylerinin  bilisim
hizmetlerinden tam yararlanmasini saglamak

Hedef-3 Kampiislerde akilli kart uygulamasina
gecilmesi

Hedef- 4 Kampiis giivenlikleri igin teknolojik alt
yapinin kurulmasi ve gelistirilmesi

Hedef- 5 Egitim ve 6gretim alanlarinin tamaminin bes
yil i¢inde teknolojik ara¢ ve gereclerle donatilmasi

2- Universitenin imajmin ydnetilmesi

Hedef-1 Universitemizin web tamititminin
giiclendirilmesi

B) TEMEL POLITIKALAR VE ONCELIKLER

BIDB temel politika ve dnceliklerini su sekilde siralamak miimkiindiir:

“Kullanicilara ragmen” degil, “kullanicilar i¢in” hizmet verir hale gelinmesi
Gelecege iligkin hedefler belirlenmis olarak daha uzun vadeli planlamalarin yapilabilmesi
Kaliteli ve yetkin eleman sayisinin arttirilabilmesi

Hizmet kalitesi ve ¢esitliliginin arttirilmast
Tiim kullanicilarla iletisimin ilerletilmesi

>
>
>
» Pahal1 yatirnmlarin bilingsizce yapilmamasi
>
>
>

Dogru yatirimlar, bilimsel ve akilci tasarimlar sayesinde gereksiz harcamalarin Oniine

gecilmesi

> Universitemizin tiim bireylerinin bilisim hizmetlerinden tam yararlanmasi

C) DIGER HUSUSLAR
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II-FAALIYETLERE ILISKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- MALI BiLGILER

1- Biitce Uygulama Sonuclar

a- Biitce Giderleri

Tablo 26 — Biit¢e Giderleri

KESINTILI HARCA
BASLANGIC MA
. ODENEGI | YILSONU . | HARCAMA
YIL EKONOMIK ODENEK / YSO
SINIFLANDIRMA |  (K.B.O.) (YSO) | HARCAMA (%) |/ KB.O. (%)
Personel Giderleri 977.300,00 | 138.150,00 | 1.115.41448| 100 100
Sos. Giiv. Kurum. 30.550,00 | 189.322.88 | 100 100
Devlet Primi Gid. 158.800,00
Mal Ve Hizmet 815.70000 | 350000 | 772.339.84| 100 100
S, Alim Giderleri
I
Cari Transferler 700.000,00 | 825.000,00 | 1.312.141.68| 100 100
Sermaye Giderleri
TOPLAM 2.651.800,00 | 997.200,00 | 3.389.218.88 | 100 100
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Tablo 27 — Biit¢e Giderleri

BUTCE
BASLANGIC GERCEKLESME | GERCEKLESME
2014 ODENEGI TOPLAMI ORANI
MALI YILI (TL) (TL) (%)
Biitge Giderleri Toplami 2.651.800,00 3.389.218,88 100
01 — Personel Giderleri 977.300,00 1.115.414,48 100
02 — S.G.K. Devlet Pirimi Giderleri 158.800,00 189.322,88 100
03 — Mal ve Hizmet Alim Giderleri 815.700,00 772.339,84 100
05 — Cari Transferler 700.000,00 1.312.141,68 100
06 — Sermaye Giderleri - - -
Tablo 28— Biit¢e Giderleri
BUTCE
BASLANGIC | GERCEKLESME | GERCEKLESME
2014 ODENEGI TOPLAMI ORANI
MALI YILI (TL) (TL) (%)
Biitce Giderleri Toplami 2.651.800,00 3.649.000,00 100
01 — Personel Giderleri 977.300,00 1.115.450,00 100
02 — S.G.K. Devlet Pirimi Giderleri 158.800,00 189.350,00 100
03 — Mal ve Hizmet Alim Giderleri 815.700,00 819.200,00 100
05 — Cari Transferler 700.000,00 1.525.000,00 100
06 — Sermaye Giderleri - - -
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Tablo 29 — 2014 Y1l Elektrik, Yakacak ve Su Giderlerinin Aylar Itibariyle Dagilimi

Elektrik Su Yakacak Telefon
Miktar
Fatura |Miktar | Tutar |[Miktar |Tutar | (m®) Tutar Hat Tutar |TOPLAM
Dénemi | (Kw) | (TL) | (m®) |(TL) | (ton) (TL)  |Sayist | (TL) (TL)
Ocak - - - - - - 1 25,25 25,25
Subat - - - - - - 1 25,25 25,25
Mart - - - - - - 1 24,75 24,75
Nisan - - - - - - 1 24,50 24,50
Mayis - - - - - - 1 24,00 24,00
Haziran - - - - - - 1 23,50 23,50
Temmuz - - - - - - 1 23,50 23,50
Agustos - - - - - - 1 23,50 23,50
Eyliil - - - - - - 1 22,70 22,76
Ekim - - - - - - 1 23,50 23,50
Kasim - - - - - - 1 23,50 23,50
Aralik - - - - - - 1 23,50 23,50
TOPLAM - - - - - - 12 | 287,45 287,45
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Tablo 30 — 2014 Yilinda Arag ve Jeneratdrlerde Kullanilan Akaryakitin Aylar Itibariyle Dagilimi

Motorin (Litre) |LPG (Litre) Benzin (Litre) TOPLAM (TL)
Alindig1 Ay

Ocak - - - -

Subat - - - -

Mart - - - -

Nisan - - - -

Mayis - - - -

Haziran - - - -

Temmuz - - - -

Agustos - - - -

Eylil - - - -

Ekim - - - -

Kasim - - - -

Aralik - - - -

TOPLAM - - - -

b) Biit¢e Gelirleri

Tablo 31 - Biit¢e Gelirleri

BUTCE GERCEKLESME | GERCEKLESME
2013 TAHMINI TOPLAMI ORANI
(TL) (TL) (%)

Biitge Gelirleri Toplami - - -

02 — Vergi Dis1 Gelirler - - -

03 — Sermaye Gelirleri - - -

04 — Alinan Bagis Ve Yardimlar - - -
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Tablo 32 — Biitge Gelirleri

2013

BUTCE
TAHMINi
(TL)

GERCEKLESME
TOPLAMI

(TL)

GERCEKLESME
ORANI

(%)

Biitce Gelirleri Toplami

02 — Vergi Dis1 Gelirler

03 — Sermaye Gelirleri

04 — Alinan Bagis Ve Yardimlar

Tablo 33 — Oz Gelirler

YILLARA GORE OZGELIR /GELIR / GIDER DURUMU

ACIKLAMA

2011 2012

2013

2014 TOPLAM

Ozgelir

Ozgelir Karsilig1 Gider

Gelir/Gider Farki

Tablo 34 — Oz Gelirlerden Karsilanan Hazine Yardimi Karsiligi Harcamalar

YILLARA GORE OZGELIRDEN FINANSE EDiLEN HAZINE YARDIMI KARSILIGI

HARCAMALAR
ACIKLAMA 2011 2012 2013 2014 | TOPLAM
HAZINE YARDIMI KARSILIGI
GIDER OLUP OZGELIRDEN - - - - -
FINANSE EDILMISTIR.
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Tablo 35 - Biit¢e Gelir/Gider Dengeleri

YILLARA GORE TOPLAM BUTCE GELIR/GIDER DENGESI
ACIKLAMA 2011 2012 2013 2014 Tgl\';"
Toplam Biitge Geliri - - - - -
Toplam Biitge Gideri - - - - -
Gelir / Gider Farki - - - - -

3- Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar

Tablo 36- Birim Odenek ve Harcama Birim Gergeklesme Oranlar1  (TL)

Kanun KBO Serbest % Gonderilen Harcama %
Odenek
2.651,800 | 2.651,800 3.649,000 | 100 3.649,000 3.389.215,88 92

Tablo 37- Biitge Uygulama Sayisal Verileri (TL)

Kanun 2.651,000 Eklenen 1.234.320
KBO 2.651,800 Diisiilen

Kesinti 0 Odenek 3.649.000
Kes.(%) 0 Serbest 3.649.000
Bloke 0

3- Mali Denetim Sonuclari

4- Diger Hususlar
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B- PERFORMANS BIiLGILERIi

1- Faaliyet ve Proje Bilgileri

a- Faaliyet Bilgileri

Tablo 38 — Idari Personelin Katildig1 Hizmet I¢i Egitim ve Toplantilar

FAALIYET . : KATILIMCI
TURD FAALIYETIN KONUSU SAYISI

Yiiksekogretim Kurulu Bilgi Sistemi Bilgilendirme 5
Toplantist

Egitim Semineri —
Uluslararasi Bilisim Fuari 2

Seminer - -

Hizmet ici

Egitim Aday Memur Egitimi 1

Tablo 39- Universiteler Arasi ikili Anlagsmalar

Universiteler Arasi ikili Anlasmalar

Universitenin Ad1 Ulkesi

Anlasma Sayisi

TOPLAM
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PERFORMANS SONUCLARI TABLOSU

Stratejik Amac : Fiziksel ve teknolojik altyapinin gelistirilmesi
Performans Hedefi :1- I¢ ve dis paydaslarin egitim kalitesine katkisinin artirilmasi

1.1 Universitemizin tiim bireylerinin bilisim hizmetlerinden tam yararlanmasini saglamak
1.2 Kampiislerde akilli kart uygulamasina gegilmesi

1.3 Kampiis giivenlikleri i¢in teknolojik alt yapinin kurulmasi ve gelistirilmesi

Performans Hedefi : 2-Universitenin imajinin yonetilmesi

2.1 Universitemizin web tanitiminin gii¢lendirilmesi

No

2014 yih 2014 yih
Performans Gostergesi | Performans Gosterge Aciklamasi Hedef Gergceklesen Sapma Nedeni

Yil icinde ders igerigi ve ders

Mevecut 6grenci sayisinin programlarina yonelik olarak 2014

1 %?O’inin ankete katilimmnin | yilinda memnuniyet anketi yapilan 25200 50.630 3

saglanmasi ogrenci sayisi

Akademik birim genel Y1l i¢inde her bir akademik birim i¢in
2 3.50 4.16

toplaminin anket ortalamasi yapilan anketler

(5 tizerinden) =
3 | Universitemizin web Web sayfalariin Tiirkge" ve ingilizqe 5 25

tanitiminin giiglendirilmesi olarak yilda en az 2 kez giincellenmesi
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Universitemiz Web tanitimimin

Y1l iginde Web Sayfasi gilincellenen ve

Icerik Yonetim Sistemine

kurulmasi ve gelistirilmesi

gliglendirilerek Web Web Sayfasi Ingilizce hazirlanan birim 33 49 . :
sayfalarmin Tiirkce ve sayist Gegilememis Olmasi
Ingilizce olarak giincellenmesi

Uygulama ile ilgili yatirrm
Kampdislerde akilli kart 2014 yili sonuna kadar uygulamanin 2014 yilh Gerceklesmedi (;ahsmalar_l Rektorliik Segimi
uygulamasina gecilmesi baslatiimasi sonu nedeniyle .201.5 ylhna

devredilmistir.

Kamps givenlikleri igin 2014 yil sonuna kadar teknolojik alt 2014 yili Gerceklesti
teknolojik alt yapinin yapinin kurulmasi sonu ergekiest

DIiGER HUSUSLAR
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BIDB temel politika ve dnceliklerini su sekilde siralamak miimkiindiir:

e “Kullanicilara ragmen” degil, “kullanicilar i¢in” hizmet verir hale gelinmesi

e Gelecege iliskin hedefler belirlenmis olarak daha uzun vadeli planlamalarin
yapilabilmesi Kaliteli ve yetkin eleman sayisinin arttirilabilmesi

Pahal1 yatirimlarin bilingsizce yapilmamasi

Hizmet kalitesi ve ¢esitliliginin arttirilmasi

Tiim kullanicilarla iletigimin ilerletilmesi

Dogru yatirimlar, bilimsel ve akilci tasarimlar sayesinde gereksiz harcamalarin
Oniine gecilmesi

e Universitemizin tiim bireylerinin bilisim hizmetlerinden tam yararlanmasi

IV-KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- USTUNLUKLER

Universite iist ydnetiminin tam destegi

Calisanlarin alanlarinda bilgili olmalar1 ve 6zverili ¢galismalari

Personel arasi iletisimin 1yi olmasi

Personel aras1 yardimlagsma

Personelin siirekli kendini gelistirme anlayis ve sorumlulugunda olmasi
Yazilim acisindan disa bagimliligin olmamasi

Network agisindan disa bagimliligin olmamasi

Donanim agisindan diga bagimliligin olmamasi

B- ZAYIFLIKLAR

Personel eksikligi

Universitemizin dagmik yapisi

Kurum i¢i iletisimsizlik

Bilisim hizmetleri i¢in ayrilan kaynak yetersizligi
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C- DEGERLENDIRME

Universitemizde ihtiya¢ duyulan donanim, network ve diger bilisim hizmetleri
konusundaki altyap1 ve gelisme c¢aligmalarini zamaninda, kullanilabilir ve kaliteli tiretmek ve
BIDB’yi iiniversitemiz icinde hak ettigi konuma getirip, iirettigi hizmetlerden herkesin
yararlanmasini saglamak gerekmektedir.

V- ONERIi VE TEDBIRLER

2014 yili icin hazirlanan bu faaliyet raporu; mali ve fiziki kaynaklar agisindan
birimimizin durum analizi niteligindedir. Universitemizin ¢agm gerektirdigi evrensel kalite
diizeyine ulagabilmesi i¢in plan ve projelerimizin tamamlanarak faaliyete gecirilmesi,
iiniversitemiz birimlerinin teknolojik altyapilarinin arttirilmasi, teknolojik kaynaklarimizin
evrensel gelismelere uyumlu hale getirilmesi gerekmektedir. Buna gore birimimiz biitgesinin
arttirllmasi, kamu kaynaginin amag¢ ve hedeflerimiz dogrultusunda verimli kullanilmasi

konusunun desteklenmesi gerekmektedir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki
alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin
yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denetci raporlart ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
hakkinda bilgim olmadigini beyan ederim. 28 /01/ 2015

[smail BEKTAS

Daire Bagkani
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[11  Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol giivence beyani birim faaliyet
raporlarma eklenir.

21 Y1l iginde harcama yetkilisi degismisse “benden 6nceki harcama yetkilisi/yetkililerinden
almis oldugum bilgiler” ibaresi de eklenir.

[B1 Harcama yetkilisinin herhangi bir ¢ekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve
beyanin bu ¢ekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.
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HAZIRLAYANLAR

ismail CAKAR (Sube Md.V.)
Ozeng AKARCAY (Sef)

Ozgiin Deren GUNDUZ (Memur)
Mustafa YILDIRIM (Teknisyen )
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