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BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI GOREV TANIMLARI
1.DAIRE BASKANI GOREV TANIMI

1.1 GOREVE iLiSKIN BILGILER

1.1.1 Birimi : Bilgi islem Daire Bagkanligi
1.1.2 Gorevin Adi : Bilgi islem Daire Bagkanligi
1.1.3 Bagli Bulundugu Unvan : Genel Sekreter

1.2 GOREVIN KAPSAMI
1.2.1 Universiteye ait bilisim hizmetlerini yénetmek, tiniversitemizin teknolojik gelismesini
zamaninda ve yiksek hizmet kalitesi ile saglamak icin calismalar ylritmek.
1.2.2 Baskanligimizca urettigimiz hizmetlerle, Universitemiz icinde hak ettigimiz, diger
Universitelerin Bilgi islem Daireleri icinse érnek olacak bir konuma gelmektir.

1.3.YETKi SORUMLULUK VE GOREV LiSTESI

1.3.1 Sistem ve ag alt yapisinin kurulmasi, kesintisiz ve kaliteli sekilde calismasinin saglamak.
Universitenin ihtiya¢ duydugu yazilimlari temin etmek.

1.3.2 Universite ve bagli birimlerin disa bakan yiizii olan web sayfalarinin hazirlanmasi,
glincellenmesi ve organizesi

1.3.3 Kaliteli i¢ ve dis iletisim saglanmasi.

1.3.4 ihtiyag duyan birimlere teknolojik destek ve bilginin saglanmasi.

1.3.5 Bilisimle ilgili Satin alma islemleri.

1.3.6 ULAKBIM (Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi) ile ilgili teknik calismalar yapmak,
ULAKBIM'de Universitemizi teknik agidan temsil etmek.

1.3.7 Bagkanliga ait her tirll idari yazismalari yapmak, gelen giden evrak kayitlarinin
tutulmasini saglamak, dosyalama islemlerini takip etmek.

1.3.8 Kendisine bagli internet ve Egitim Hizmetleri Servisi'nde yiiriitiilen, Web Tasarim,
Multivizyon Hazirlama, Uzaktan Egitim ve Destek Hizmetleri ile bu hizmetlerin
yapilmasi, ylritilmesi, kontrol ve koordinesini saglamak.

1.3.9 Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak lst yonetime
bilgilendirme, goriis ve 6nerilerde bulunmak.

1.3.10 Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Bilgi islem Dairesi icerisinde iletilmesini,
anlasiimasini ve benimsenmesini saglamak/saglattirmak.

1.3.11 Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak ylritmek.

1.3.12 Gorev alani ile ilgili Genel Sekreterlikce verilecek diger gorevleri yapmak




